Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Wesota m. st. Warszawy

poszukuje kandydata na stanowisko

PRACOWNIK SOCJALNY

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

Zakres podstawowych czynnosci

o diagnozowanie 1 analizowanie potrzeb osob i1 rodzin zamieszkatych w rejonie
dziatania,

e udzial w prowadzeniu postepowan administracyjnych w sprawach zwigzanych z
realizacjg §wiadczen, skierowaniem do srodowiskowych domoéw samopomocy,
centréw integracji spotecznej, udzielania pomocy uchodzcom,

e przeprowadzanie wywiaddéw rodzinnych (srodowiskowych) na potrzeby
prowadzonych przez OPS postgpowan administracyjnych oraz na rzecz zewnetrznych
jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

e wprowadzanie danych do Pomost Std,

e prowadzenie pracy socjalnej z osobami 1 rodzinami w celu rozwinigcia 1 wzmocnienia
ich aktywnosci 1 samodzielno$ci, w tym stosowanie narzedzi aktywizacyjnych, a w
szczegbdlnosci kontraktu socjalnego,

e inicjowanie sposobow rozwigzywania problemow spotecznych w rejonie dzialania 1
prowadzenie pracy socjalnej ze spotecznoscig lokalna,

e inicjowanie i podejmowanie dziatan stuzacych wzmacnianiu potencjatu spotecznosci
lokalnej poprzez zwigkszanie uczestnictwa jednostek 1 grup w rozwigzywaniu
wlasnych problemow,

e prowadzenie dokumentacji rozpatrywanych srodowisk,

e przygotowanie danych do sprawozdan z wykonania powierzonych zadan,

e ocena skutecznos$ci podjetych dziatan 1 zastosowanych form pomocy,

e reprezentowania interesoOw klientow z rejonu dziatania,

e dokonywanie dzialan w ramach Instrukcji dotyczacej trybu postepowania w zakresie
windykacji naleznosci klientow OPS,

e udzial w superwizji grupowej organizowanej przez pracodawce.

Wymagania obowiagzkowe

e wyksztalcenie w zawodzie pracownika socjalnego zgodne z wymogami prawnymi do
wykonywania zawodu pracownika socjalnego,

e wysoki poziom umiejetnosci zastosowania 1 interpretacji przepisow z zakresu ustawy
o pomocy spolecznej i KPA,

e dobra umiejetnos¢ obstugi programow Office,

e wiedza 1 umiejetnos$¢ wlasciwego traktowania informacji stuzbowych,

e wysoki poziom umiej¢tnosci obstugi klienta,

e umiejetnos$¢ dostosowania zachowan do konkretnej sytuacji w celu sprostowania
wymaganiom w zmieniajacym si¢ otoczeniu w stopniu dobrym,

e umiejetnos¢ bardzo dobrej organizacji pracy,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,



e wysoki poziom umieje¢tnos$ci angazowania si¢ w tworzenie pozytywnego wizerunku
OPS,

e wysokie poczucie odpowiedzialnosci,

e wysoki poziom zaangazowania oraz umiej¢tnosci obstugo klienta,

e sumiennos$¢ oraz otwarto$¢ na nowe rozwigzania,

e komunikatywnos¢.

Wymagania dodatkowe

o ukonczony kurs profesjonalnej obstugi klienta oraz kurs obstugi komputera,

o doswiadczenie w pracy w zespole,

e doswiadczenie w pracy jako wolontariusz,

e doswiadczenie w jednostkach organizacyjnych pomocy spoteczne;,

o odbyte praktyki zawodowe w osrodku pomocy spotecznej,

e o0go6lna wiedza z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

e dobra umiejetnos¢ projektowania dziatan socjalnych oraz aktywizacji spotecznosci
lokalnej,

e umiejetnos$¢ prowadzenia mediacji 1 negocjacji

e gotowos$¢ do podnoszenia kwalifikacji, empatia, asertywnosc.

Wymagane dokumenty

e Zyciorys (CV)

e List motywacyjny

e Dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopie dyploméw oraz suplementy do
dyplomow)

e kopie dokumentow potwierdzajacych spetnianie wymagan koniecznych 1 pozadanych

e Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach
(kserokopie)

e Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych 1 o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe

Inne informacje:
Informacja o warunkach pracy:

e praca biurowa na miejscu oraz w srodowisku zamieszkanie klienta OPS,
e praca wymaga cze¢stego przemieszczania si¢ w terenie niezaleznie od warunkow
atmosferycznych.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw w Sekretariacie
siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Wesota m. st. Warszawy ul. I Praskiego
Putku 21 A w poniedziatek — pigtek w godz. 8,00-16,00 w terminie 14 dni od daty ukazania
si¢ ogloszenia tj. do 09 lutego 2015 r.

Z dopiskiem na kopercie ,,Pracownik socjalny”.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.



