Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Wesota m. st. Warszawy

poszukuje kandydata na stanowisko

INSPEKTORA D/S
AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
2 ETATU

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

- Prowadzenie Klubu Aktywnego Poszukiwania pracy dla klientow OPS 1 mieszkahcow
dzielnicy,
- organizacja i prowadzenie aktywnych form oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy w
zakresie:

* wolontariatu

* warsztatow aktywnego poszukiwania pracy

* kurséw komputerowych 1 internetowych

* kursow jezyka obcego

* udzielanie informacji i porad z zakresu problematyki bezrobocia osobom

bezrobotnym i pracownikom Osrodka Pomocy Spotecznej

* gield 1 targow pracy na terenie dzielnicy
- nawigzywanie kontaktow 1 wspdtpraca z pracownikami,
- gromadzenie informacji na temat instytucji, organizacji dziatajacych na rzecz osob
bezrobotnych oraz przedktadania osobom bezrobotnym gotowych ofert pracy
- prowadzenie biezgcych analiz, oraz sprawozdan statystycznych dotyczacych udzielane;j
pomocy w zakresie bezrobocia.

Wymagania konieczne

- obywatelstwo polskie

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych

- niekaralnosc¢,

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- dobra znajomos¢ komputera,

- bardzo dobra znajomos¢ zasad sprawozdawczos$ci

- dobra znajomos¢ Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z
przepisami wykonawczymi,

- znajomo$¢ problematyki spolecznej w tym: zatrudnienia i bezrobocia

Wymagania pozgdane

- umiejetnos¢ pracy w zespole,
-wysoka kultura osobista

- kreatywnosc¢,

- empatia,

- komunikatywnos¢,

- odpowiedzialnos¢,

- predyspozycje organizacyjne,
- umiejetnos¢ podejmowania decyz;ji,
- opanowanie,

- podzielno$¢ uwagi,

- dokladnos¢ 1 rzetelnosc,

- uczciwose




Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

- kopia dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- CV 1 list motywacyjny,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

- kopie $wiadectw pracy,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnianie wymagan koniecznych i pozadanych

Oferty prosze¢ sktada¢ w Sekretariacie siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Wesota m. st. Warszawy ul. I Praskiego Putku 21 A w poniedziatek - pigtek w godz. 8,00-
16,00 w terminie 14 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia,

Z dopiskiem na kopercie ,,INSPEKTOR ds. AKTYWIZACII ZAWODOWEJ”.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.



